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Datos personales

Estado Civil: Soltera

Lugar de Nacimiento:
Hermosillo Sonora

Fecha Nacimiento: 20 de
noviembre 1990

Edad: 28 anos

Teléfono Movil: 6621417712
Correo Electrénico:
mongema@outiok.com

Educacion

Educacién Preparatoria:
Conalep

Zaida Maria Monge Munoz

Experiencia Profesional

Marsa Disefio y Construccién SA de CV (Hermosillo Sonora)

Calle Dalias #9 Entre Tepic y Ortiz Paredes.

Puesto: Secretaria recepcionista responsable de realizacién de cheques, captura de pdlizas,
confrol de diésel y gasolina, cotizaciones a maquinarias, atencién a proveedores,
elaboracién de carpetas, atencion telefénica, pagos, cobranza. Jefe Inmediato: Alejandro
Ibarra MC Laurin

Tel: 662 21534 23

Bordados Az Uniformes

Puesto: Atencion al cliente. Realizar érdenes de compra, pasar pedidos, atencién al cliente,
recibir llamadas, cotizaciones,

Supervisor: Maria Ester Nevarez

Tel :662330 0867

Sopori

Puesto: control operativo. Encargada de Recibir cobranza, arqueo de recibos, atencién al
cliente, archivo, revisar documentos para iniciar el frdmite de préstamo, realizar cheques,
realizar recibos de cobranza,

Comnor sigma Foodservice.

Puesto: Recepcidn. Redlizar cotizaciones, pedidos, atencién al cliente, venta,
Supervisor: Daniel Lopez

Cel: 6623539446

Gomez lto y Asociados S.C. (Hermosillo, Son.)

Calle Zacatecas #256 esquina Monteverde. Como recepcionista responsable de atencién al
acreditado ya sea personalmente o via telefénica, realizar convenios, agendar citas,
archivo, correos.
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